
MANUAL PARA SOLICITAR SU GRADO 

 

Si eres estudiante de Pregrado 

  
Para solicitar su grado privado o en ceremonia conjunta tengan en cuenta la siguiente 
información. 
 
1. Ingresar a la página Institucional, http://www.tecnologicocomfenalco.edu.co  opción 

estudiantes 
 
2. Ingresa a Campus, con su ID usuario y la contraseña, si no cuenta con esta 

información puede comunicarse al correo electrónico 
soporte_campus@tecnologicocomfenalco.edu.co o al teléfono 6723700 extensión 
5000. 

 
3. Entrar al icono Solicitud de Graduación – solicitar graduación y marca solicitar en 

la ceremonia que se encuentre activa. 
 

 
 
 
 



	
	
	
	
	

 
 
 
 
 
 



4. Verificar la información que aparece en su hoja de vida   y actualizarla en caso de ser 
necesario, tenga en cuenta que es importante que el correo electrónico que aparece 
registrado este actualizado y correcto, por este medio le estaremos enviando 
información sobre su proceso de graduación.   

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



5. Confirmar que ha leído y acepta que la información que aparece en pantalla es la 
correcta y debe dar clic en el botón , en este momento el sistema le 
genera el número con el que quedó registrada su solicitud. 

 

	
 
 
6. Si va a solicitar grado en más de un programa en la misma ceremonia de grado, debe 

realizar dos solicitudes escoger en cada una el programa en que desea graduarse y 
realizar el mismo procedimiento señalado en los puntos del uno al cinco 

 
 
 
 

 



Una vez su solicitud de grado ha sido aceptada o negada, le será enviado un correo 
electrónico donde se le informa el estado de esta y deberá ingresar al sistema a verificar 
su respuesta, si es aprobada podrá descargar el volante de pago de derecho de grado y si 
es negada deberá dirigirse a la Coordinación de Admisiones y Registro para brindarle 
mayor información. 
 

Clic en el icono	 . 
 

	
Una vez su solicitud de grado ha sido aceptada o negada, le será enviado un correo 
electrónico 

	
	
	
	
	
	



Favor tener en cuenta que en la dar clic en la bandera de documentos, podrá realizar el 
seguimiento de los documentos que tiene pendiente por entregar. 
 

	
	
Finalmente, en caso de su solicitud ser aprobada, podra descargar su volante de pago, al 
presionar el link del centro de pagos en la parte inferior. 
 

 
 
El plazo para recibir la respuesta a su solicitud de grado es de tres a cuatro días hábiles. 
  
Si desea mayor información sobre como solicitar su grado puede ingresar al punto uno 
que aparece en el ítem de información general. 



  
  
  
 
Si eres estudiante de Posgrado 
 

Solicite su grado diligenciado el Formulario para solicitar grado Programas de Posgrado  y envíelo 

al correo grados@tecnologicocomfenalco.edu.co o entregarlo en la Coordinación de Admisiones 
y Registro ubicada en la sede A del barrio España primer piso. 

 
La respuesta a su solicitud será enviada al correo que usted registró en la solicitud de grado junto 
con su volante de pago y formulario del egresado. 

 
El plazo para recibir la respuesta a su solicitud de grado es de tres a cuatro días 
hábiles. 

  
	


