MANUAL PARA SOLICITAR SU GRADO

Si eres estudiante de Pregrado

Para solicitar su grado privado o en ceremonia conjunta tengan en cuenta la siguiente
informacion.

1. Ingresar a la pagina Institucional, http://www.tecnologicocomfenalco.edu.co opcion
estudiantes

2. Ingresa a Campus, con su ID usuario y la contrasefia, si no cuenta con esta
informacion puede comunicarse al correo electronico
soporte _campus@tecnologicocomfenalco.edu.co o al teléfono 6723700 extension
5000.

3. Entrar al icono Solicitud de Graduaciéon — solicitar graduaciéon y marca solicitar en
la ceremonia que se encuentre activa.
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Personalizar Contenido | Formato ? Ayuda
Menu rxa Menu Estudiantes rxa
Mis Favoritos - . i :
L. Centro de Alumnado - Registro De Asignatura Mis C X
Autoservicio Permite gestionar las actividades Permite realizar Ia inscripcion desde el Permite consultar o imprimir una lista
Admisién de Alumnos docentes. carrito de la compra de calificaciones y comprobar las notas
P medias actuales

Registros e Inscripciones
Gestion Curricular
Finanzas del Alumnado
Definicién de SACR
Listas de Trabajos
Herramientas de Informes

Nimeros de Teléfono
Permite crear o actualizar nimeros de
teléfono y seleccionar un nimero como

Informe de Convalidaciones Mi Horario Semanal
Permite consultar el informe oficial de A Permite consultar el horario semanal
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. . irecciones lectroni 5
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los empleados.

Mi Diccionario

Mis Fuentes

Mi Historial de Cursos
Permite consultar mi historial
académico.

Cambio de Contraseiia
Permite cambiar la contrasefia del
usuario

Consulta de Cuentas
Permite consultar los detalles de la

cuenta financiera del usuario.

Solicitud de Graduacion
Permite enviar solicitudes de
graduacion
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Seguimiento Solicitud Grado.
Seguimiento Solicitud Grado.
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Centro de Pagos
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Solicitud de Graduacién

Solicitar Graduacion

Haga clic en el vinculo Solicitar Graduacion para proceder con la solicitud. Si el vinculo no esta visible,
es posible que no pueda optar a la graduacién en este momento. Por favor dirigirse a la Coordinacion

de Admisiones y Registro para obtener mas informacion al respecto.

Programa: Tecnol En Produccion Industria

TECNOLOGICO COMFENALCO | Tecnolégico

Titulo: Tg. Produccién Industrial Solicitar Graduacién «
Pregrado: Tecnol En Produccién Industria
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Solicitud de Graduaciéon

Seleccion de Ceremonia de Graduacion

A continuacién se presentan las ceremonias disponibles. Sélo se mostrard habilitada la ceremonia mas préxima a la fecha de solicitud

Programa: Tecnol En Produccion Industria

TECNOLOGICO COMFENALCO | Tecnolégico

& Abierta @ cerrada
Tipo Fecha Inicio Solicitud Limite Solicitud |Limite Entrega Estado |Solicitar
Ceremonia |Graduacién Grado Grado Requisitos
1 Privada 22/06/2018 09/04/2018 16/06/2018 21/06/2018 @

2 Conjunta 29/09/2018 18/06/2018 25/07/2018 03/08/2018 @  solicitar «

SELEC OTRO PROGRAMA




4. Verificar la informacién que aparece en su hoja de vida y actualizarla en caso de ser
necesario, tenga en cuenta que es importante que el correo electrénico que aparece

registrado este actualizado y correcto, por este medio le estaremos enviando
informacioén sobre su proceso de graduacion.
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Solicitud de Graduacién

Informacion Personal

Shelby Muller Gotze

Nombre

Shelby Miiller Gotze

Nam. Identificacién

TI 50505090

Direcciones

Tl‘po e Estado Fecha Ref Pais Direcciéon

Direccion
BRUSELAS
BRUSELAS
2

Particular Actuzl 01/05/2017 coL Cartagena de Indias 13
13001
BRUSELAS
2

Actualizar Direccion

Numeros de Teléfono

Tipo Teléfono N° Teléfono Extensién Preferido

Principal 23423423 v

Actualizar Teléfonos




5. Confirmar que ha leido y acepta que la informacidon que aparece en pantalla es la

GUARDAR

correcta y debe dar clic en el botén |, en este momento el sistema le
genera el numero con el que quedd registrada su solicitud.

Correos Electrénicos

Tipo Correo-E Correo-E Preferido
Campus lopze@itek.com
Particular shelby_muller@itek.com v

Actualizar Correos Electronico |

Estudios Previos

Nivel Académico v ‘

Ultimo Centro Docente Q

Pais Departamento Ciudad

Fecha Graduacion @

Titulo Obtenido [

Experiencia Laboral

Empresa Donde Labora

Direccion

|
|
Cargo I
Teléfono I

Sefior estudiante, recuerde que, si lz informacidn del nombre y nimero de identificacion no es correcta, debera acercarse 2 lz Coordinacidon de

Admisiones y Registro para realizar el ajuste correspondients.

¥ He leido y acepto que la informacion que aparece en pantalla es la correcta

SeLec OTRO PROGRAMA GUARDAR

Centro de Alumnado

6. Siva a solicitar grado en mas de un programa en la misma ceremonia de grado, debe
realizar dos solicitudes escoger en cada una el programa en que desea graduarse y
realizar el mismo procedimiento sefalado en los puntos del uno al cinco



Una vez su solicitud de grado ha sido aceptada o negada, le sera enviado un correo
electronico donde se le informa el estado de esta y debera ingresar al sistema a verificar
su respuesta, si es aprobada podra descargar el volante de pago de derecho de grado y si
es negada debera dirigirse a la Coordinacion de Admisiones y Registro para brindarle
mayor informacion.

Clic en el icono
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Seguimiento Solicitud Grado.
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Menu Estudiantes

Centro de Alumnado
Permite gestionar las actividades
docentes

Informe de Convalidaciones
Permite consultar el informe oficial de
convalidaciones.

O

4 Direcciones de Correo-E
Permite crear o actualizar las direcciones
M de correo electronico de los empleados.
Consulta de Cuentas

6’ Permite consultar los detalles de la cuenta
m@ financiera del usuario

Solicitud de Graduacién
Permite enviar solicitudes de graduacion

Registro De Asignatura
Permite realizar la inscripcion desde el
carrito de la compra

formato de calendario.

° (- Mi Horario Semanal
ﬂ Permite consultar el horario semanal en

A Inicio

Desconexion

Personalizar Contenido | Formato ? Ayuda

Mis Califi

Permite consultar o imprimir una lista de
calificaciones y comprobar las notas
medias actuales.

Numeros de Teléfono

Permite crear o actualizar nimeros de
teléfono y seleccionar un nimero como el
principal

Mis Condici Académi
Permite consultar las condiciones
académicas.

Mi Historial de Cursos
Permite consultar mi historial académico.

“ Seguimiento Solicitud Grado.
Seguimiento Solicitud Grado.
.,

1010
0101

Malla Curricular
Malla Curricular

Cambio de Contraseiia
Permite cambiar la contrasefia del usuario.

Centro de Pagos

Ei Centro de Pagos

Una vez su solicitud de grado ha sido aceptada o negada, le sera enviado un correo

electronico

Mis Solicitudes de Grado

Shelby Miiller Gotze
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1 238 TCLG TPIND
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Volver Centro de Alumnade

TECNOLOGIA EN PRODUCCION
INDUSTRIAL

19/06/2018

17:44

Los documentos
solicitados deben ser
entregados en la
Coordinacién de
Admisiones y
Registro. Para
conocer la
informacién general
de graduacion,
czlendario de
graduacién, fecha
limite para realizar
el pago de derecho
de grado y entrega
de documentos,

Aceptada

29/09/2018 03/08/2018




Favor tener en cuenta que en la dar clic en la bandera de documentos, podra realizar el
seguimiento de los documentos que tiene pendiente por entregar.
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Lista de Documentos

Personalizar | Buscar | & | Primero Kl 1-10 de 10 O Gitimo

Descripcion Estado Fecha Estado

Una fotocopia de los resultados de las .
Pendiente 20/06/2018
pruebas Saber 11

Volante de pago de derecho de grado

Pendiente 20/06/2018
cancelado

Diligenciar Formulario de egresado Pendiente 20/06/2018

Una- fotocopia del documento de identidad Pendiente 20/06/2018
legible
Una fotocopia autenticada del diploma de

: Pendiente 20/06/2018
bachiller

Cursar y aprobar los niveles de ingles Pendiente  20/06/2018

exigidos
Realizar |la encuesta de graduados Pendiente 20/06/2018
Una foto 3x4 fondo azul o blanca Pendiente 20/06/2018

Volante original cancelado de la estampilla

Pendiente 20/06/2018
Pro-cultura

Una fotocopia de las pruebas Saber TyT Pendiente 20/06/2018

Cancelar |

Finalmente, en caso de su solicitud ser aprobada, podra descargar su volante de pago, al
presionar el link del centro de pagos en la parte inferior.
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El plazo para recibir la respuesta a su solicitud de grado es de tres a cuatro dias habiles.

Si desea mayor informacion sobre como solicitar su grado puede ingresar al punto uno
que aparece en el item de informacion general.



Si eres estudiante de Posgrado

Solicite su grado diligenciado el | Formulario para solicitar grado Programas de Posgrado |y envielo
al correo grados@tecnologicocomfenalco.edu.co o entregarlo en la Coordinacién de Admisiones
y Registro ubicada en la sede A del barrio Espafia primer piso.

La respuesta a su solicitud sera enviada al correo que usted registré en la solicitud de grado junto
con su volante de pago y formulario del egresado.

El plazo para recibir la respuesta a su solicitud de grado es de tres a cuatro dias
habiles.



